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DATOS GENERALES
Numero de acta #5
Secretaria o Departamento Administrativo: Secretaria de Cultura Ciudadana
Subsecretaria o Subdireccion:
Equipo, Unidad Administrativa o Dependencia: Red de Creacién Escénica Dramaturgia Contemporanea
. 20/08/2 Hora 6:30 Hora
Lugar: Virtual Fecha: .. . .., | 7:30pm
& 026 Inicio: pm Finalizacion: P
Actividad o Anexa listado de asistencia
Caracterizaciones y materiales
tema: ¥ Sl NO
Elaborado por: | Carolina Duarte Convocada por: |Jaiver Jurado
Obietivo de la Revisar los lineamientos para la caracterizacion de los laboratorios, definir el procedimiento para
ret:nién- solicitar materiales y establecer recomendaciones para la gestion de los soportes documentales y
) fotograficos

AVISO DE PRIVACIDAD: El Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin identificado
con NIT 890.905.211-1, como Responsable y en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y sus normas
reglamentarias y complementarias, la Ley 1712 de 2014 y el Decreto 0268 de 2025 del Distrito de Medellin,
informa que realiza el tratamiento de los datos personales de ciudadanos, beneficiarios, empleados,
contratistas y demés personas naturales en el marco de sus funciones constitucionales y legales.
La informacién recolectada en la presente acta tiene como finalidades: Registro de asistencia a eventos, reuniones
o actividades institucionales; para comunicaciones, notificaciones o requerimientos relacionados con tramites
administrativos del Distrito de Medellin y ademas [Ingrese la finalidad adicional que este exceptuada de
autorizacién por parte del Titular], finalidades que de acuerdo con el articulo 10 de la Ley 1581 de 2012 no requieren
autorizacién previa del Titular por cuanto los datos a recopilar son necesarios para el cumplimiento de sus obligaciones
legales, contractuales o del ejercicio de funciones publicas.
Si con el presente aviso se recolectan datos sensibles y/o de nifios, nifios o adolescentes se informan que puede
negarse a suministrarlos, teniendo siempre presente el derecho a no responder este tipo de preguntas conforme a lo
establecido en la Ley 1581 de 2012 y sus normas reglamentarias.
La informacion personal suministrada podra ser almacenada de forma segura en archivos o bases de datos del Distrito
de Medellin para los fines indicados; también, podra ser transmitida a terceros encargados del tratamiento o aliados, con
quienes el Distrito tenga relacion contractual o legal, para cumplir con las finalidades aqui descritas y sus obligaciones
legales. En esa medida se entiende que esta informacion es correcta, veraz, verificable y actualizaday podra ser sometida
a operaciones de recoleccién, almacenamiento, uso, circulacién, indexacién y/o analitica dentro del marco legal
aplicable
Se informa sobre el derecho de los titulares a conocer, consultar, actualizar, rectificar y suprimir su informacién; acceder
de forma gratuita a ella; presentar quejas ante la Superintendencia de Industria y Comercio (SIC), los que puede ejercer
gratuitamente a través de los canales dispuestos por el Distrito de Medellin disponibles en la Politica de Tratamiento de
Datos Personales (Decreto 0268 de 2025) disponible en el portal web www.medellin.gov.co

AGENDA (ORDEN DEL DiA)
ITEM TEMA
1 Caracterizacién laboratorios
2 Procedimiento para solicitar materiales
3 Recomendaciones
4 .
Proyecciones
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5 ‘ Compromisos
DESARROLLO TEMATICO

1. Caracterizaciones
Se reviso el procedimiento establecido para elaborar la caracterizacion de cada laboratorio y se explicé que los
artistas formadores deben diligenciar el formato dispuesto para este propdsito.
Jaiver Jurado seiald la importancia de que las caracterizaciones incluyan aspectos particulares de la poblacién
participante, entre ellos las edades aproximadas, las actividades a las que se dedican los jévenes, su asistencia a
colegios de educacidén especial o escuelas de musica, asi como la antigiiedad de procesos como Obra Maestra y
Arte de Vida.
Se indicd que toda la informacidn debera organizarse y registrarse de acuerdo con las preguntas establecidas en el
formato de caracterizacion.

2. Materiales
Ana Cecilia Hernandez informé que no se pueden adquirir materiales sin contar previamente con la autorizacion del
coordinador de la Red.

Por lo anterior, cada artista formador debera elaborar una lista de los materiales requeridos para el desarrollo de
su laboratorio, indicando vy justificando el uso de cada uno. Esta informacién debera ser posteriormente anexada al
informe correspondiente.

3. Recomendaciones

Durante la reunién se establecieron las siguientes recomendaciones para fortalecer la organizacién y calidad de los
soportes:
e Rotular de manera uniforme los archivos correspondientes a guias, bitacoras y fotografias.
e Revisar cuidadosamente la ortografia, redaccion y distribucién de espacios en los documentos.
e Tomar las fotografias en formato horizontal, procurando una adecuada calidad y composicié
4. Proyecciones
A la fecha de la reunidn, atn no se ha definido la planeacidon de las circulaciones, los intercambios y las
muestras.
5. Compromisos
e Los artistas formadores deberan diligenciar el formato de caracterizacidn de sus respectivos
laboratorios, teniendo en cuenta las particularidades de la poblacidn participante.
e (Cada artista formador debera elaborar y justificar la lista de materiales requeridos antes de solicitar
su adquisicion.
e las solicitudes de materiales deberan contar con la autorizacién previa del coordinador de la Red.
e Los documentos y registros fotograficos deberdn cumplir con las recomendaciones de organizacion,
rotulacién y presentacién establecidas.
e concluQueda pendiente la definicién de la planeacidn correspondiente a circulaciones,
intercambios y muestras.

CONCLUSIONES
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muestras, por lo que sera necesario definir estas acciones en proximos espacios de trabajo.

Se dejé constancia de que aun esta pendiente la planeacion de las actividades de circulacidn, intercambios y

seguimiento, organizacidn y posterior revisién de la informacién de cada laboratorio.

2 Se acordd mantener criterios unificados para la documentacién de los procesos, con el fin de facilitar el

autorizados por el coordinador de la Red y estar acompafiados de una justificacion sobre su uso.

3 | Se aclaro el procedimiento para la solicitud de materiales, determinando que estos deberan ser previamente

DOCUMENTOS ANEXOS

Tareas asignadas en la reunion Responsable

Fecha de
compromiso

PROXIMA REUNION

Lugar y Fecha

Como constancia de la aprobacion del acta de la reunidn se firma por su responsable el dia/mes/afio

<<Firma responsable de la reunién<<
<<Cargo responsable de la reunidn<<
<<Dependencia responsable de la reunién

Nota 1: En caso de no numerar las actas, se recomienda que se quite del pie de pagina la informacién que
alli aparece con el nimero del acta y su fecha; en caso contrario, se debe diligenciar el pie de pagina con los
datos correspondientes.

Nota 2: La firma del responsable de la reunidn, no es obligatoria, pero se recomienda como una buena
practica, dado que la intencidn de la firma es que con ella se deje constancia que se informd a los asistentes
a la reunidn o evento que no era necesaria su autorizacién para el tratamiento de los datos asociados
recolectadas en la misma.
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Nota 3: Las tablas que se indican a continuacion, no son obligatorias diligenciarlas; quien lo considere util
puede hacerlo

ASISTENTES A LA REUNION

Empresa/Entidad/

Nombres y Apellidos Cargo/Empleo Dependencia/Organizacién

Jesus Maria Riaza Artista Formador Teatro Oficina Central de los Suefios

Artista Formador Teatro Oficina Central de los Suefios
Juan Carlos Talero

Jaiver Jurado Giraldo Coordinador Académico Teatro Oficina Central de los Suefios
Ana Cecilia Hernandez Gallego Gestora Administrativa Teatro Oficina Central de los Suefios
Diana Carolina Duarte Patifio Invitada Teatro Oficina Central de los Suefios

AUSENTES A LA REUNION

Empresa/Entidad/

Dependencia/Organizacién AR AUSEIEE

Nombres y Apellidos Cargo/Empleo

Acta Nimero: #2 Fecha: 27/07/2026 Pagina4 de 5




FO-GINF- 102

Formato
FO-GINF Acta de Reunién General — No requiere B .
Version 1 autorizacion del Titular AlcAkER Ce ASacemin

Ciencia, Tecnologia e Innovacion

d3hpm | sae-lyms-tik

| I“i““ll m
AT
i ""f‘ A : ) ‘

pgsum Maris iazs Mess .

VodrewBO0OPY e

4 o A @ =] L [ -~

i AN ELE RN AR,

&53 pm. | pae-hyme-tth

! l_lk\“ﬂll m
Amun il
F{»: -. : ‘
el L

-

[

Acta Nimero: #2 Fecha: 27/07/2026 Pagina5de5



